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Kiém tra cong tac ngi vu va cai cach hanh chinh nam 2019

Thyc hién Ké hoach s6 273/KH-UBND ngay 06 thang 12 ndm 2018 cua
Uy ban nhan dan tinh Pong Thap vé viéc kiém tra cong tac cai cich hanh
chinh ndm 2019.

Nham tiép tuc ra soat, diy manh cong tac quan 1y va st dung coéng churc,
vién chtric; nang cao hi€u qua cong tac ndi vy, cai cach hanh chinh trong cac
phong chuyén mon, don vi su nghiép, S& Van hoa, Thé thao va Du lich xay dung
ké hoach kiém tra cong tac ndi vu va cong tac cai cach hanh chinh nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

- Kiém tra, huéng dn, timg budc hoan thién viéc quan 1y va sir dung cong
chtre, vién chuc; cong tac cai cach hanh chinh, phat huy nhiing két qua dat duoc
trong thoi gian qua, dong thoi, khac phuc nhiing t6n tai, han ché trong cong tac
noi vu va cai cach hanh chinh trong thoi gian toi.

- Kiém tra viéc ting cuong cong tac thong tin, tuyén truyén vé ndi dung
cai cach hanh chinh trong linh vuc van hoa, thé thao, du lich va gia dinh; déy
manh tng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, diéu hanh hoat dong chi dao,
diéu hanh cta co quan, don vi trong nganh.

- Pé xuét bién phap thdo g& kho khin, vudng méc trong trién khai thuc
hién cong tac ndi1 vu va cong tac cai cach hanh chinh tai cac phong chuyén mon,
don vi sy nghi¢p truc thudc S&; dong thoi kién nghi stra d61, b6 sung nhiém vu
nham day manh cai cach hanh chinh dat muc tiéu de ra.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cua Trudng cac phong chuyén mon, don vi
truc thugc S¢ trong viéc tdng cuong ky luat, ky cuong hanh chinh va thyc hién
tot cong tac ndi vy, cai cach hanh chinh tai co quan, don vi.

Il. NOI DUNG

1. Noi dung Kiém tra tai cic phong chuyén mén thudc Sé

- Nhitng nd1 dung, nhiém vu dugc phan cong trong K& hoach sd 161/KH-
SVHTTDL ngay 28/12/2018 cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich vé cai cach
hanh chinh nam 2019;

- Kiém tra viéc tham muu, dé xudt cip co thim quyén xem xét, sira doi, bd
sung cac van ban quy pham phap luat cho phu hop véi thuc tién va quy dinh cia
phap luat méi ban hanh nham hoan thién hé thong phap luat trong linh vuc van
hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich; viéc cdp nhat cac van ban quy pham



phap luat thudc trach nhi¢ém ctia don vi; theo doi tinh hinh thi hanh phap luat
trong linh vuc tham muu quan 1y;

- Kiém tra viéc thuc hi€én quy trinh ti€p nhan, xur Iy ho so, cong viéc cua
cac phong chuyén mon thudc So;

- Vi¢c ra soat, cap nhat thu tuc hélnh’ chinh thudc linh vuc phu trach (phong
chuyén mon c6 tha tuc hanh chinh) ya‘l ché do bdo cédo cai cach hanh chinh dang
tho1 gian quy dinh; cong tac giai quyét cac thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra cong tac tuyen truyén cach hanh chinh (c6 két qua thuc hién qua
s6 lwong tin, bai tuyén truyén, v.v...);

- Tinh hinh tmg dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viée; giai
quyét thi tuc hanh chinh; Quy trinh xir Iy vin ban dén, di trén phin mém eOffice,
k¥ thuat trinh bay, thé thirc vin ban theo quy dinh cia Nha nudc; Hoat dong cung
cép va cdp nhat tin, bai trén Website, mang xa hoi S&; viéc sir dung cac phén
mem: (Quén 1y cén bg, cong chirc; giao nhiém vu; béo cdo chi tiéu kinh t& xa hoi;
mot cua dién tu; phan mém tiép nhan don thu va giai quyét khiéu nai; quan ly tai
san; phan mém theo doi, giam sat va danh gia du an dau tu str dung vén ngan sach
Nha nuéc, v.v...).;

- Tinh hinh 4p dung va duy tri thuc hién hé thong quan 1y chét luong TCVN
ISO tai cac phong chuyén mon;

- Viéc tng dung tao 1ap ho so cong viéc, viéc ban hanh danh myc ho so, luu
trlr hd so cong viéc; viéc soan thao van ban; Quan ly van ban di, van ban dén;
Soan thao va luu trir ho so van ban mat;

- Vi€c quan ly, bb tri, giao viéc, sip xép cong chic theo vi tri viéc lam;
thuc hién viéc chuyen do6i vi tri cong tac theo Nghi dinh 158/2007/ND-CP; cong
tac tu ddo tao, boi dudng, tap huin ddi vai cong chic;

- Viéc kiém tra viéc ti€t ki€ém, cong khai, minh bach trong quan 1y, st
dung tai chinh cong;

- Tinh hinh tiép nhan, xtr Iy cac phan anh, kién nghi cta to chtrc, cong dan
lién quan dén qua trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh, qué trinh thuc thi cong
vu cua cong chuec.

2. Noi dung kiém tra d6i véi cac don vi true thude S&

- Vi¢c c@p nhat cac van ban quy pham phdp ludt trong cac hoat dong cta
don vi va tinh hinh trién khai van ban phap luat cho vién chtc;

- Viéc thuc hién viéc chuyén xép ngach, thang hang chirc danh nghé nghiép
cong churc, vién chirc;

- Viéc trién khai, thuc hién quy trinh b6 nhiém va bo nhiém lai d6i véi cong
chire, vién chuc theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 28/5/2018 vé ban
hanh Quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, bo nhiém lai cong chirc, vién
chuc gilr chie vu 1anh dao, quan 1y cap phong va tuong duong thudc, truc thude
cac co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi€p cong 1ap trén dia ban tinh
DPong Thap:;



- Thyuc hién chinh sach tién luong, cac ché d6 phu cép va tro cép; nang luong
thuong xuyén, nang luong trude thoi han, nang phu cap tham nién vuot khung;

- Cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chuc; va lap sb
quan 1y hd so, s6 bao hiém cong chirc, vién chic;

- Cong tac quan Iy cong chie, vién chie di nude ngoai, tiép doan nude ngoai;

- Quy trinh thuc hién nhén xét, danh gia can bo, cong chirc, vién chuc;

- Kiém tra viéc thuc hién ké khai, cong khai minh bach tai san thu nhap ddi
v6i ca nhan ¢6 nghia vu ké khai;

- Viéc thyc hién ké hoach tinh gian bién ché hang nam tai don vi;

- Kién toan t6 chirc bd may, bién ché, xac dinh vi tri viéc lam va co cau
ngach cong churc, vién chirc;

- Cong tadc quan ly phan mém dao tao, phdn mém quan ly hd so can bo,
cong chuec, vién chire tai don vi;

- Thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng;

- Kiém tra viéc xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh ndm cta cic don vi
truc thudc (bam sat Ké hoach céi cadch hanh chinh va Ké hoach tuyén truyén cai
cach hanh chinh cua S¢);

- Kiém tra cong tac tuyén truyén cach hanh chinh (c6 két qua thyc hién 1o
rang nhu: viét tin bai, 16ng ghép voi cac hinh thirc tuyén truyén co dong, truc
quan, tuyén truyén luu dong va cac hinh thirc tuyén truyén khéc);

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh vé van ban chi dao
di€u hanh doi vai cac phong, don vi;

- Ra soat cap nhat tha tuc hanh chinh thudc linh vuc phu trach (phong
chuyén moén c6 thu tuc hanh chinh) va ché d bao cao cai cach hanh chinh dung
thot gian quy dinh;

- Vi€c mg dung tao 1ap ho so, giao ndp hod so vao Luu trir co quan; viée
ban hanh danh myc ho so, luu trit hd so cong viée; viée soan thao van ban; Quan
Iy van ban di, van ban dén; Quén Iy vin ban mat (bd tri can bd lam cong tac bao
v€ bi mat nha nudc; cong tac ti€p nhan, xi ly, soan thao, xac dinh va dong dau
do mat; in, sao chup, van chuyén va giao, nhan tai li¢u mat; luu gilt bdo quan va
st dung tai liéu mat...); viéc quan 1y va st dung con dau.;

- Thuc hi¢n hoat dong luu trit: Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai li¢u
luu trit; Bdo vé€, bdo quan an toan tai li¢u luu trir (tinh hinh kho tang, trang thiét
bi va cac bi¢n phap khac dé bao quan tai liéu luu trir); T6 chirc khai thac, su
dung tai li¢u luu tri.

- Viéc ban hanh ké hoach, bao céo két qua thuc hi¢n trng dung cong nghé
thong tin hang nam;

- Tinh hinh Gmg dung cong ngh¢ thong tin trong giai quyét cong viéc; Quy

trinh xtr 1y van ban dén, di trén phan mém eOffice, k¥ thuat trinh bay, thé thirc van
ban theo quy dinh ctia Nha nudc; Hoat dong cung cap va cap nhat tin, bai trén
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Website, mang xa hoi So; viée s dung cac phan mém: (Quan 1y cén bd, cong
chtrc; giao nhiém vy; bao céo chi ti€u kinh t€ xa hoi; v.v...).;

- Thuc hién cac ché do chinh sach khac do61 vdi cong chure, vién chirc.
2. Hinh thirc kiém tra

- Ty kiém tra: Cac phong chuyén mon va don vi sy nghiép truc thudc So
tu kiém tra trong ndi bd don vi minh theo ndi dung trén; chuan bi day du ho so, tai
liu ¢6 lién quan dé€ 1am vi¢c véi To kiém tra khi cé thong bao lich kiém tra.

- Thanh Iap T6 kiém tra: Giao Vian phong S¢ chu tri, phdi hop cac don vi
lién quan tham muu Giam doc So¢ thanh 1ap T6 kiém tra va ti€n hanh kiém tra theo
thoi gian cia Ké hoach nay.

Poan kiém tra nghe don vi bdo cdo két qua thuc hi¢n va tién hanh kiém tra
cac ndi dung dé co6 y kién nhan xét, ddnh gia nhitng ton tai, han ché, dong thoi yéu
cau cac don vi khac phuc.

3. Thoi gian kiém tra

Du kién to chirc kiém tra trong mdi qui nam 2019, thoi gian cu thé s& co
thdng bao dén phong chuyén mon va don vi. (Lich kiém tra sé duwoc thong bao
sau).

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu trudng cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép thudc SO tu kiém tra
viéc thuc hién cong tac ndi vu va cai cach hanh chinh tai co quan, don vi minh quan
Iy va chuan bi day di hd so, tai liéu c6 lién quan dé 1am viéc Poan kiém tra khi ¢
thong bao lich kiém tra.

Pinh ky gii bao cdo vé S& Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vian phong
S6) trude ngiy 05/02/2019 (qui I), ngay 05/05/2019 (06 thing diu nim);
05/8/2019 (qui III); 05/12/2019 (06 thang cudi niim) (goi kém file word qua dia
chi email hongduom183@gmail.com va nkdung.svhitdl@gmail.com) dé tong hop,
bao cao.

2. Giao Vin phong S& thanh 1ap Poan kiém tra cong tic ndi vu va cai cach
hanh chinh tai cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép tryc thude So, theo doi,
huéng dan, don ddc, kiém tra va téng hop bao co két qua vé Lanh dao SO ngay
sau khi két thuc dot kiém tra.

Yéu cau Thu truong cac phong chuyén moén, don vi su nghiép thudc S&
nghiém tuc trién khai thyc hién K& hoach nay./.

Noi nhin: KT.GIAM POC
- S6 Noi vu (b/e); PHO GIAM POC
- Lanh dao S&;

- Van phong S&;

- Phong chuyén mon (thuc hién);
- Bon vi su nghiép thudc Sé (thuc hién);
- Luu: VT, TC(HD).15b.

Ngbd Quang Tuyén
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